
 الخبرة المهنية 

مرشح محترف لوظيفة أمين مستودع يتمتع بخبرة قوية في تنظيم المخزون، 

وضبط العمليات اللوجستية، وتحسين كفاءة الاستلام والتخزين والصرف، 

مع قدرة عالية على استخدام الأنظمة الحديثة وضمان الدقة والجودة. أسعى 

لى للانضمام إلى فريقكم للمساهمة بخبرتي وتطوير الأداء وتحقيق أع

 .مستويات الانضباط والإنتاجية

  الخبرات العملية

 امين مستودع 

 / الدمام شركة الريان للمقاولات

 تاريخة – 2025يناير 

 استلام البضائع وفحصها للتأكد من مطابقتها للمستندات •

 ترتيب الأصناف داخل المستودع وفق نظام التخزين المعتمد  •

 تحديث سجلات الجرد بشكل يومي ودقيق  •

 متابعة مستويات المخزون والإبلاغ عن النواقص  •

 إعداد أوامر الصرف والتسليم للجهات المعنية •

 متابعة صلاحيات المنتجات وتطبيق نظام الوارد أولاا صادر أولاا  •

 تنفيذ الجرد الدوري والتأكد من تطابقه مع النظام •

 الحفاظ على نظافة وسلامة منطقة التخزين •

 التأكد من تطبيق إجراءات السلامة والأمن داخل المستودع •

 Maintenance and Operation Supervisor مشرف صيانة وتشغيل

 الشركة الدولية للبناء والتطوير/ الرياض  

   2024 نوفمبر – 2024 يناير

 Office Assistantمساعد إداري / 

 المملكة العربية السعودية / جده  -مجموعة استارفاب للمقاولات 

   2023أغسطس   - 2023يناير 

 تنظيم المواعيد وإدارة جدول الاجتماعات بدقة وكفاءة  •

 إعداد المراسلات الرسمية وصياغة الرسائل الإدارية  •

 تنسيق المكالمات الهاتفية وتحويلها للأقسام المعنية  •

 إدارة وأرشفة الملفات الورقية والرقمية بطريقة منظمة  •

 لرشيد عمر احمد عليا

00966545483519 

elrsheedsharfi129@gmail.com 

 الجنسية : السودان

 م التعلي •

 علوم وثائق مكتبات بكالوريوس 

جامعة ام درمان الاهلية )السودان(  

2003 -  2007 

 اللغات  •

 إنجليزي  - عربي

 شهادات دورات تدريبية  •

 مجالات الأرشفة  

 دوره في برامج الأوفيس  

دوره في إدارة الموارد   

 البشرية 

 ERPدوره في برنامج  

 


